　　 
	
	     曲 阜 师 范 大 学 教 学 日 历 2015--2016学年第 1 学期              

	
	开课单位__全校______任课教师单位__信息科学与工程学院___课程名称:__大学IT_____  课程性质____必修______   

	
	任课教师：___司广涛______职称：_讲师__授课专业_    公共_____年级__2015__人数 _205_本学期行课周数：_15_周学时__4__

	
	课程总学时_60__本学期学时__60__讲授使用课时__45__实验（练习、实习见习、课堂讨论、测验或其他）使用课时__15__填表日期：2015.9.6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	周次
	日期
	   节次
	课堂讲授
	实验（练习、实习见习、课堂讨论、社会实践或其他）
	备注

	
	
	
	
	讲授内容
	教学方式方法手段
	时数
	          题目或内容 
	时数
	

	
	4
	　
	9-11
	第1章  IT概念
	　
	3
	　
	　
	　

	
	5
	　
	9-11
	第1章  IT概念
	　
	3
	网上信息搜索及收发电子邮件
	1
	　

	
	6
	　
	9-11
	第2章  硬件系统
	　
	3
	Win7 操作系统文件夹相关操作
	1
	　

	
	7
	　
	9-11
	第3章 计算机软件
	　
	3
	Word 2010简单操作
	1
	　

	
	8
	　
	9-11
	第3章 计算机软件
	　
	3
	Word 2010复杂操作
	1
	　

	
	9
	　
	9-11
	第3章 计算机软件
	　
	3
	Excel 2010基本操作
	1
	　

	
	10
	　
	9-11
	第3章  计算机软件
	　
	3
	Excel 2010复杂操作
	1
	　

	
	11
	　
	9-11
	第4章 计算机程序设计与语言
	　
	3
	制作简单的个人网页
	1
	　

	
	12
	　
	9-11
	第5章 网络与通信
	　
	3
	Powerpoint 2010简单操作
	1
	　

	
	13
	　
	9-11
	第5章 网络与通信
	
	　
	3
	Powerpoint  2010复杂操作
	1
	　

	
	14
	　
	9-11
	第6章  网络信息安全
	　
	3
	Flash简单操作
	1
	　

	
	15
	　
	9-11
	第7章 数据管理
	　
	3
	PhotoShop简单操作
	1
	　

	
	16
	　
	9-11
	第8章  多媒体
	　
	3
	综合练习
	1
	　

	
	17
	　
	9-11
	第9章 IT新应用展望
	　
	3
	复习
	1
	　

	
	18
	　
	9-11
	Flash、PhotoShop操作
	　
	　
	3
	复习
	1
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	说明：1、开课单位为课程所属单位，可填多个单位。公共课（必修、选修）填“全校”； 2、备注：填写本学期课程讲授期间的答疑、考查、作业内容及有关教学活动地点等

	
	                  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



